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1. Résumé Termes de Référence et délai présentation offres: 

Dans le cadre du projet “Eco développement pour l’innovation et l’emploi dans 

l’économie verte et circulaire entre l’Andalousie et le Maroc », financé par l'UE et 

contracté par l'ICMPD via le Migration Partnership Facility (MPF), et mis en œuvre 

par le Fonds Andalou des Municipalités pour la Solidarité Internationale (FAMSI), en 

partenariat avec la Fédération des Collectivités Locales du nord du Maroc et de 

l'Andalousie (AN^MAR) et l'Association Andalouse des Énergies Renouvelables 

(CLANER), entre autres entités collaboratrices, aura lieu le procès d’appel d’offre 

pour le recrutement d’un centre de formation linguistique pour l'organisation et la 

fourniture du service une formation socioculturelle et linguistique en espagnol. 

Date limite de réception des offres : 24/03/2023 avant 15.00 heures  
Date début du service : après signature du contrat 
Date limite d’exécution du service : juillet 2023   
Budget : 47.000,00 MAD TTC. 

Le dossier d’appel d’offre doit comprendre les pièces suivantes : 

- Identification et objectif de la proposition présentée. 
- Note méthodologique détaillée avec proposition de contenus de formation, les 

méthodologies de la mise en place des contenus, les modalités 
d’enseignement (présentielle et/ou en ligne) et la plateforme en ligne pour le 
déroulement du cours 

- Présentation du curriculum du centre/personne participante, avec les emplois 
réalisés les plus pertinents. 

- Présentation du curriculum du professorat responsable de la mise en œuvre du 
cours. 

- Offre financière. 
 

À marquer dans le courrier le suivant sujet de l’offre : Termes de référence Nº 
2023/04 Appel d’offre pour le recrutement d’un centre de formation linguistique pour 
l'organisation et la fourniture du service une formation socioculturelle et linguistique 
en espagnol. 

Les offres seront envoyées par courrier électronique à:  

Coordination.anmar@gmail.com et sergio@andaluciasolidaria.org 



 
 
 
 
 
 
 
 
  

 
 
 
 

2. Objectif et détail de la prestation 
 

L'objectif général poursuivi par le projet "MOVE GREEN_(E)Co-

développement pour l'innovation et l'emploi dans le secteur de l'économie verte et 

circulaire entre l'Andalousie et le Maroc" est, d'une part, de promouvoir l'employabilité 

et la capacité entrepreneuriale des jeunes Marocains en les secteurs de l'économie 

verte, circulaire et renouvelable à travers un processus de formation et de 

qualification professionnelle, contribuant ainsi, d'autre part, à la rétention des talents 

dans le pays d'origine et à la génération d'emploi et d'entrepreneuriat actif chez les 

jeunes au Maroc. De la même manière, le projet veut renforcer les alliances entre les 

institutions publiques et privées qui promeuvent le développement de l'économie 

verte, en liant les processus de migration circulaire et de co-développement à la 

promotion d'une économie durable. 

Dans le cadre du processus de formation prévu dans le projet, il est envisagé 

de réaliser une formation socioculturelle et linguistique en espagnol. Ce cours vise à 

être une préparation du point de vue de l'intégration à la culture espagnole, ainsi que 

du niveau d'espagnol, comme une étape préalable au séjour de quatre mois à Séville 

où les participants recevront une formation universitaire spécialisée dans les 

énergies renouvelables et durabilité qui leur permettra d'approfondir le 

fonctionnement du secteur et d'augmenter les options d'employabilité dans leur pays 

d'origine une fois celui-ci terminé. 

Le présent cahier des charges a pour objet d'établir les conditions techniques 

et économiques qui régissent la contractualisation de l'organisation et de la fourniture 

du service susvisé dans le cadre du projet « MOVE GREEN_(E)Co-développement 

pour l'innovation et l'emploi dans le secteur de l’économie verte et circulaire entre 

l’Andalousie et le Maroc » (ICMPD/2021/MPF-357-007), cofinancé par l’Union 

Européenne grâce à l’Instrument d’Appui à la Mobilité des Associations (MPF), géré 

par le Centre International pour le Développement de Politiques migratoires (ICMPD) 

et entités partenaires de la Fédération ANMAR et FAMSI. 



 
 
 
 
 
 
 
 
  

 
 
 
 

L'embauche du service pour dispenser un cours de formation socioculturelle et 

linguistique en espagnol aux 25 personnes qui composent le deuxième groupe de 

bénéficiaires du projet Move Green répond à la nécessité de leur fournir une 

connaissance préalable de la culture espagnole qui les aidera comme base pour leur 

intégration une fois arrivés à Séville pour commencer le cours universitaire sur les 

énergies renouvelables et la durabilité. D'autre part, et non moins important, il est 

nécessaire que le groupe de bénéficiaires reçoive un cours d'espagnol dont l'objectif 

principal est d'améliorer les compétences et les capacités linguistiques afin qu'ils 

puissent suivre et profiter du contenu du cours universitaire susmentionné ( qui sera 

enseigné par des professeurs hispanophones) avec le moins d'obstacles 

linguistiques possible, À cet égard, il est important que la proposition tienne en 

compte le contexte terminologique du secteur des énergies renouvelables, énergie 

verte et circulaire. 

Pour cela, il est nécessaire de disposer d'une entreprise externe ayant la 

capacité d'organiser et de dispenser la formation, selon le détail inclus au point 3 des 

présents termes de référence. 
 

3. PRESTATIONS A EFFECTUER 
 
 
3.1 Caractéristiques de l'offre 
 

L'activité objet de l'appel d'offres fait partie du projet "MOVEGREEN _(E)Co-

développement pour l'innovation et l'emploi dans le secteur de l'économie verte et 

circulaire entre l'Andalousie et le Maroc". 

Dans le cadre des activités de formation du projet, il est prévu l'organisation et 

la tenue d'un stage de formation socio-culturel et linguistique en espagnol d'une 

durée d'au moins 90 heures pour un deuxième groupe de 25 jeunes en préparation 

d'un séjour de 4 mois, de septembre à décembre 2023, au cours desquels ils 

poursuivront une formation de spécialisation en énergies renouvelables et durabilité 



 
 
 
 
 
 
 
 
  

 
 
 
 

sur le campus Isla de la Cartuja à Séville de l'Université internationale d'Andalousie 

(UNIA). 

La formation doit se dérouler entre le 20 avril et le 30 juillet 2023, comprenant 

2 sessions présentielle de 6 heures minimum chacune. 

 
3.2. Contenu 

Le service offert doit répondre au moins aux éléments suivants : 

- Date de célébration : entre avril et juillet 2023. 

- Lieu de la mise en œuvre : mixte. Réalisation d'un minimum de deux séances en 

présentiel d'une durée minimum de 6 heures chacune à Tanger. 

- Nombre de participants : 25 personnes. 

- Le profil des bénéficiaires de la formation est diplômé ou ayant une formation 

professionnelle et une expérience antérieure dans les disciplines associées aux 

énergies renouvelables, circulaire et verte 

- Durée de la formation : minimum 90 heures d'enseignement. 

- Espace pour la formation et ressources pour la dispenser. 

L'assistance technique doit proposer une méthodologie en fonction du 

contenu, du projet dans lequel la formation est intégrée et du nombre de participants. 

Pour cela, l'offre doit comporter, avec le plus de détails possible, une note 

méthodologique où sont rassemblés le programme, les contenus, l'horaire, l'équipe 

pédagogique et le matériel, les modalités d’enseignement (présentiel ou en ligne), et 

la plateforme en ligne pour le déroulement du cours. 

Le contenu de la formation doit comprendre au moins les éléments suivants : 

 Évaluation initiale individualisée des étudiants et affectation de groupes en 

fonction des niveaux d'espagnol. 

 Intégration de contenus spécifiques liés aux énergies renouvelables. 



 
 
 
 
 
 
 
 
  

 
 
 
 

 La formation doit être conforme à la division internationale (européenne) 

des langues  

 Délivrance de la formation de manière mixte avec un minimum de 2 

sessions présentielles d'une durée minimum de 6 heures chacune. 

 Affectation de tuteur(s) pour la suivi du cours, la surveillance des étudiants 

et réaliser des exercices de conversation en espagnol. 

 Réalisation d'examens. 

 Délivrance de certificats sur le niveau d'espagnol atteint par chaque 

étudiant à la fin du cours. 

La proposition d'assistance technique doit avoir des matériaux appropriés pour le 

contenu qui sera mis à la disposition des étudiants, ainsi qu'un espace et les 

ressources nécessaires pour organiser les sessions de formation en face à face. 

Pour la délivrance de la formation, l'assistance technique doit avoir des profils 

spécialisés dans l'enseignement de l'espagnol. Une proposition de professeur doit 

accompagner l'offre d'assistance technique. 

Une fois l'objet du contrat réalisé, tous les matériaux générés par l'assistance 

technique seront livrés à la Fédération ANMAR, accompagnés d'un rapport d'activité 

comprenant un calendrier, un rapport technique des tâches effectuées et des 

données de vérification. 
 

4. Délai d’exécution de la prestation 
 
 

Les prestations commenceront le jour après signature du contrat et finalisera en 

juillet 2023, inclue les fiches des projets et le rapport final. 

La possibilité de prolongation du temps d’exécution de cette assistance technique 

doit être approuvée par la Fédération ANMAR à l’avance. 

  



 
 
 
 
 
 
 
 
  

 
 
 
 

5. Rémunération de la prestation 
 

 La prestation couvre toutes les taxes et les déplacements des formateurs 

durant les deux séances présentielles. 

 La Fédération ANMAR établira un contrat de prestation de services pour 

l’exécution des tâches précisées. 

 L’enveloppe financière attribuée à cette assistance technique est de 

47.000,00 MAD (TTC). La modalité de paiement sera accordée dans le 

contrat avec le prestataire. 

 
6. Confidentialité des Informations 
 

Le contractant s'engage à maintenir une confidentialité et une réserve absolues 

concernant toute information ou donnée qu'il obtient ou pourrait obtenir au cours du 

processus d'attribution du présent contrat, ainsi que les informations qui concourent 

à l'exécution du contrat lui-même. Vous devez assister, en particulier, aux garanties 

et limitations, en référence au traitement des données personnelles, imposées par la 

loi Dahir n° 1-09-15 du 22 safar 1430 (18 février 2009) portant promulgation de la loi 

n° 09-08 relative à la protection des personnes physiques a l’égard du traitement des 

donnés a carter personnel. 

 
7. Système de proposition et d'attribution 

 

La sélection du soumissionnaire retenu et l'attribution d’un contrat, seront effectués 

conformément aux indications et critères qui figurent dans les présents termes de 

référence, avec différents critères d'attribution. 

  



 
 
 
 
 
 
 
 
  

 
 
 
 

L'évaluation des offres des soumissionnaires s'ajustera aux critères décrits dans la 

proposition d'attribution. Les critères utilisés pour évaluer les offres présentées 

seront les suivants : 
 

CRITÈRE PONCTUATION 
Proposition économique, toutes taxes comprises. 55 points (Maximum) 
Proposition de contenu et de méthodologie de 
formation. 20 points (Maximum) 

Proposition d'espace et de ressources pour la 
formation. 10 points (Maximum) 

expérience d'équipe 15 points (Maximum) 
Total: 100 points 

 
8. Acceptation des conditions 

 
La participation dans cet appel d’offre implique l'acceptation des présentes 

conditions générales, ainsi que le respect des exigences et obligations légales 

applicables. 

Les dossiers des personnes concurrentes doivent être conformes aux 

dispositions ci- dessous décrites. 

En ce qui concerne la soumission des dossiers, les personnes concurrentes 

peuvent procéder selon les propositions suivantes : 

 Soit déposer contre récépissé leurs plis à l’adresse indiquée 

ci-après : Bureau du Fédération ANMAR 

Commune de Tétouan Al-Azhar- Espace 

citoyenneté 93000 - Tétouan 

 Soit les envoyer par courrier recommandé avec accusé de réception à 
l’adresse susmentionnée ; 

 Soit l’envoyer par mail à les adresses suivantes : 

coordination.anmar@gmail.com et  sergio@andaluciasolidaria.org ; 


